Interessiersch du dech for Juristik & Recht ond
wotsch dezue en gueti Grondusbeldig?
Denn chom zo Us ond mach dini KV-Lehr i Gsere
Awaltskanzlei.

Svenja Elmiger, Praxisbildnerin

Die Anwalts- und Notariatskanzlei Rudolf & Bieri AG bildet seit 1985 KV-Lernende in der Branche Dienstleistung &
Administration mit dem Zusatz Advokatur aus. Eine kaufmannische Lehre in einer Anwaltskanzlei bietet dir eine solide
Berufsausbildung mit ausgezeichneten Referenzen fiir deine spatere berufliche Laufbahn.

Fiir den Sommer 2026 suchen wir an unserem Hauptsitz in Emmenbriicke eine:n

Lernende:n als Kauffrau | Kaufmann EFZ

Deine Aufgaben

= Erledigung der Anwalts- und Notariatskorrespondenz;

= Erstellung von Rechtsschriften, Vertragen und Urkunden;

= Diverse Tatigkeiten in der Administration und Sekretariat;

= Aufgaben im Bereich Buchhaltung, Personal und Marketing;

= Telefondienst und Kundenempfang;

= Organisation von Anldssen;

= Hauptverantwortung fiir div. Amtli, wie Kasse, Materialbestellung, Kreditoren.

Dein Profil

Du besuchst die Sekundarstufe Niveau A | B und hast guten Noten (vor allem im Fach Deutsch).
Du hast Interesse im Bereich Recht und liebst die Arbeit in einem Biiro.

Du bist eine aufgestellte und diskrete Personlichkeit mit guten Umgangsformen.

Du hast eine rasche Auffassungsgabe und hohe Einsatzbereitschaft und bist dir eine selbstdandige und genaue
Arbeitsweise gewohnt.

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein gehdren zu deinen Starken und du kannst dich gut
organisieren.

Du hast Freude an der Teamarbeit und am Kontakt mit unserer Klientschaft.

Wir bieten dir eine vielseitige und praxisnahe Ausbildung mit individueller Férderung durch unsere Praxisbildnerinnen.
Neben der betrieblichen und schulischen Grundausbildung ermdéglichen wir dir die Zusatzkurse der Betriebsgruppe
Advokatur. Das vernetzte Denken und Handeln erlernst du in einem modernen und lebhaften Umfeld. Unser junges
und dynamisches Team lebt mit der grossen Hilfsbereitschaft ein sehr gutes und kollegiales Arbeitsklima vor.

Bist du interessiert? Dann sende uns deine kompletten Bewerbungsunterlagen (inkl. Zeugniskopien der gesamten
Oberstufe) bis 30. Juni 2025 elektronisch an:

Rudolf & Bieri AG | Frau Angelika Koch | Ober-Emmenweid 46 | 6020 Emmenbriicke
angelika.koch@rudolf-bieri.ch | 041 289 29 29 | www.rudolf-bieri.ch




